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PART – A 

  .I   (3=½×6)  :   والعربية نجليزيةلإالی إترجم المصطلحات الآتية 

 (1  Data  

 (2  Bachelor  

  (3  Settlement of Account 

 (4  Sales Manager 

  لیإ شارةإ 5) 

 .ريةتجا ةعلام  6)  

PART – B 

.II  (16=2×8)  : جمل يف من الأسئلة الآتية نيةثماعن أجب  

  ؟ الرسالة يه ما  7)  

 ؟ الرسالة يلی المرفقات فإشارة لإايجب  يمت  8)  

 ؟ ةشخصيال الرسائل لماذا تکتب  9)  

    ئل ؟الرسا داداع يجتماعية فلإاالوسائل ما دور   10)

 الرسالة ؟جسم  أهمية يما ه  11)

 .شخصيةئل الالرسا ينموذجين للتحية الختامية فأکتب  12)

P.T.O. 
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  ؟ هليإلمرسل أين يکتب عنوان ا  13)

 ماذا تعرف عن الرسائل الرسمية ؟ 14)

  .نجليزيةلإا اللغة لیإ ''منم الرغ علی'' مصطلحترجم   15)

  .العربية لی اللغةإ''  in view of '' مصطلحترجم  16)

PART – C 

.III (12=3×4)  : من الآتية أربعة نعکتب ا  

 .وبين موظف المصرف كمقابلة بين ءجرالإأعد أسئلة   17)

 .شرکة آرامکو يالمحاسب ف ستخدام وظيفةلإطلبا  أعد 18)

 .كجية لحسن السيرة والسلونموذ شهادةأعد   19)

 .كتقري يحدی المدارس فإ يأعد سيرة ذاتية لطب وظيفة المعلم ف 20)

 .الثلاجة محل يف بائعوالبين الزبون  عادة يريج حوارا أعد  21)

 .ياتالسفر مکتب يب فالمحاس وظيفة لطب الخبرة ةشهاد دعأ  22)

PART – D 

.IV (9=½4×2)   :من الآتية ثنينلإا حول مقالةکتب ا 

 .وأنواعها لرسالةا 23)

 .جيدةال ةالرسال صفاتموا  24)

 .ريةئل التجاالرسا هميةا 25)

 .ريةالتجاالرسائل  يف يلکترونلإا م البريدستخداا 26)

____________________________ 


